
進修部抵免申請作業說明 
一、 辦理時間 

完成新生/轉學生入學註冊，於當學期加退選第一週前(9/19)辦理完畢。(因檢附資料尚需回原

學校取得，建議同學提前辦理) 

二、 資格條件 

入學前七年內所修及格之科目皆可辦理抵免申請。 

三、 申請流程 

1. 檢視個人歷年成績單與所屬科系學分計畫表。 

2. 填寫新生科目抵免審查表，並檢附證明文件。 

※證明文件 

(1).歷年成績單正本(如抵免多個課程，僅需檢附一張正本，餘為影本) 

(2).原學校課程大綱：係指老師授課內容介紹，包含上課用書、每週授課內容等資訊(依各

課程/老師所提供之資料為主)，建議至原學校官網查詢，或電洽原學校教務單位詢

問。 

3. 自行送各教學單位初審。 

4. 初審完成後，自行送進修部教務組(課務)辦理。(部分教學單位會統一送件，請自行確認) 

四、 注意事項 
1. 抵免單位分為六個單位，請依抵免科目類別分開填寫，分送審核，以節省時效。 

單位 課程 位置與聯絡電話 

基礎通識中

心 

(基礎科目) 

四技 

國文(一)(二)、歷史與文化(一)(二)、微

積分(一)(二)、音樂鑑賞(一)(二)、藝術

鑑賞(一)(二)、憲法與民主(一)(二) 
國秀樓 7F 

分機 2250林小姐 二技 
中國文學、憲法與民主、歷史與文化、

藝術與哲學 

二專 
國文 (一 )(二 )、法學概論、微積分

(一)(二)、美術鑑賞、音樂欣賞、數學 

語言中心 

(英文科目) 

四技 
 大一英文(一)(二)、英文聽講

(一)(二) 
國秀樓 1F分機 5177洪小姐 

應英系大一英文請送系所審核

→國秀樓 6F分機 8612朱小姐   
二技 實用英文 

二專 英文(一)(二) 

博雅 

通識中心 

 通識領域課程分為自然領域、人文領域、社

會領域 

 進修部四技：至少兩大領域各一門課 

國秀樓 5F 

分機 5201夏小姐 

體育室  體育科目(本校二技、二專皆無體育課) 
青永館 1F 

分機 5602汪小姐 

軍訓室 
 進修部四技軍訓課為有學分之選修課，0學分

課程不可以抵 1學分。 

國秀樓 1F 

分機 2318陳教官 

系辦公室 
 必修課程 

 專業選修、非專業選修(即外系選修)課程 

各系館分機代表號 

機械系 7120 

電機系 7215 

https://ce.ncut.edu.tw/p/412-1011-1390.php
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-9299,r428.php


單位 課程 位置與聯絡電話 

電子系 7339 

工管系 7690 

冷凍系 8223 

資工系 8703、8772 

化材系 7540 

企管系 7717 

資管系 7913 

流管系 7801 

景觀系 8105 

休管系 8322 

應英系 8624 

2. 抵免科目之學分不可以「以少抵多」，如原學校所修科目為少學分，請以上下學期之兩科加

起來抵一科，或找相近之選修課程加至學分大於或等於(2學分+2學分來抵一門 3學分)後

辦理。 

3. 學分計畫表上面沒有的課程，也可以申請抵免，新生科目抵免審查表上「原已修習及格之

科目」與「欲抵免之科目」請填寫一致，如與本系有關之課程，請勾選「專業選修」；較無

相關則勾選「非專業選修」。 

4. 系辦公室、語言中心、基礎通識中心以及博雅通識中心上班時間均為 8:00~17:00，開學後

晚上時間系辦不一定有人在，所以如要送件請盡量把握各單位上班時間送件，可以非本人

(請朋友或同學)代送。 

5. 本校學生抵免科目學分辦法，請至進修部/教務組/章則辦法/教務課務法規/國立勤益科技

大學學生抵免科目學分辦法進行查閱。 

6. 以上抵免申請作業說明如有疑問，請洽進修部教務組分機 7011~7013。 

https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-9299,r428.php
http://oaa.web2.ncut.edu.tw/files/15-1002-6856,c1082-1.php
http://oaa.web2.ncut.edu.tw/files/15-1002-6856,c1082-1.php

