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國立勤益科技大學進修部 

產學攜手合作計畫補助款標準作業流程 

1.目的：協助本計畫各系申請教育部補助款手續。 

2.依據：教育部補助及委辦計畫經費編列基準表、教育部補助及委辦經費核撥結報作業要點。 

3.範圍：參與本專班承辦系和學校相關單位人員。 

4.權責：詳如 5.作業說明。 
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5.作業說明： 

5-1：每學期開學後，由教育部以正式公文通知請領。 

5-2：各承辦系所準備教育部經費補助預算編列表。 

5-3：各單位於期限內將資料送至進修部註冊組彙整。 

5-4：進修部收到資料後，確認資料是否完備，若不足請相關單位補正。 

5-5：若資料正確，依來文方式簽稿併陳請領補助款。 

5-6：確認所送資料是否正確。 

5-7：教育部審核後，將款項撥入本校帳戶，出納組及主計室和進修部註冊組再次確認金額後，

入各專班。 

5-8：支用：進修部註冊組依各系審核通過之預算表授權給各單位經費支用。 

5-9：核銷與結案：於執行之第一學年度結束後，一個月辦理結案。 

6.控制重點：風險分布 1 

6-1：各系於支用教育部之補助款經費時，務必配合教育部經費支用標準及審核通過之經費預

算編列表執行，並於第一學年度結束前核支完畢。  
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