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國立勤益科技大學進修部 

轉系（學位學程）標準作業流程 

1.目的：為適應學生學習興趣，提高學習效果 

2.依據：國立勤益科技大學學則、國立勤益科技大學附設專科部學則、學生轉系（學位學程）

辦法、各系科學生轉系科辦法。 

3.範圍：申請轉系（學位學程）之進修部學生。 

4.權責：詳如 5.作業說明。 

作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 

 
 

申請人 

 

各教學單位 

 

各教學單位 

 

註冊組 

（承辦人/7031） 

（承辦人/7032） 

（承辦人/7033） 

（承辦人/7034） 

（承辦人/7035） 

各教學單位 

 

各教學單位 

第 10、11週 

 

申請提出 3天內 

 

申請提出 3天內 

 

第 12週 

 

第 13週 

 

第 14、15週 

轉系申請

書 
提出申請 

申請書彙整及列印成績表 

1 

班導師或系

承辦人審查 

原系主任

審核 

同意 

轉入系主任

審核 

就讀原系 

不同意 

不同意 

同意 

轉入系審查

會議複審 

2 

同意 

同意 

不同意 

不同意 

https://oaa.ncut.edu.tw/var/file/9/1009/attach/57/pta_62104_8503123_91652.pdf
https://oaa.ncut.edu.tw/var/file/9/1009/attach/58/pta_61929_5390758_22725.pdf
https://ce.ncut.edu.tw/p/405-1011-11704,c1383.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/405-1011-11704,c1383.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/405-1011-11713,c1383.php?Lang=zh-tw
mailto:Lilykuo@ncut.edu.tw
mailto:neish226@ncut.edu.tw
mailto:janice1857@ncut.edu.tw
mailto:shihting@ncut.edu.tw
mailto:kuomm@ncut.edu.tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-9267,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-9267,r427.php?Lang=zh-tw
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國立勤益科技大學進修部 

轉系（學位學程）標準作業流程 

1.目的：為適應學生學習興趣，提高學習效果 

2.依據：國立勤益科技大學學則、國立勤益科技大學附設專科部學則、學生轉系（學位學程）

辦法、各系科學生轉系科辦法。 

3.範圍：申請轉系（學位學程）之進修部學生。 

4.權責：詳如 5.作業說明。 

作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 

  

註冊組 

（承辦人/7031） 

（承辦人/7032） 

（承辦人/7033） 

（承辦人/7034） 

（承辦人/7035） 

 

秘書室 

 

註冊組 

（承辦人/7031） 

（承辦人/7032） 

（承辦人/7033） 

（承辦人/7034） 

（承辦人/7035） 

 

 

 

 

 

學期結束前 

 

5.作業說明：  

5-1：提出申請：轉系（學位學程）以每學年第二學期辦理一次為限。申請轉系（學位學程）

之學生，須經由家長或監謢人同意，應於第十、十一週親自向註冊組提出申請，逾期不予

受理。 

5-1-1 進修部學生修滿第一學年課程後，得申請轉系(學位學程)。惟在產學專班僅限於在產學

專班所設立之系科內互轉。 

5-1-2 申請轉系（學位學程）之學生須符合轉入系之審查標準方得申請。 

5-1-3 學生有下列情形之ㄧ者不得申請轉系（學位學程）： 

5-1-3-1 不同學制之學生。 

5-1-3-2 招生簡章中規定不得轉系者；惟情況特殊提經教務會議通過者不在此限。 

5-1-3-3 已核准轉系（學位學程）一次者。 

5-1-3-4 經由特殊專班招生入學者。 

5-1-4 各部系（學位學程）轉入學生之名額計算如下： 

5-1-4-1 轉系(學位學程)：以教育部原核定該系（學位學程）入學學生名額加兩成為原則。 

5-1-4-2 各系（學位學程）轉出學生之名額計算，以不超過各該系（學位學程）該年級原

有人數五分之一為原則；為兼顧各領域產業人才均衡培育，系（學位學程）之班

平均人數不滿廿五人者，當年度該系不開放轉系（學位學程）申請。 

結案 

統一公告並通知學生、家

長或監護人 

1 2 

進修部主任審定 

校長核定 

https://oaa.ncut.edu.tw/var/file/9/1009/attach/57/pta_62104_8503123_91652.pdf
https://oaa.ncut.edu.tw/var/file/9/1009/attach/58/pta_61929_5390758_22725.pdf
https://ce.ncut.edu.tw/p/405-1011-11704,c1383.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/405-1011-11704,c1383.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/405-1011-11713,c1383.php?Lang=zh-tw
mailto:Lilykuo@ncut.edu.tw
mailto:neish226@ncut.edu.tw
mailto:janice1857@ncut.edu.tw
mailto:shihting@ncut.edu.tw
mailto:kuomm@ncut.edu.tw
mailto:Lilykuo@ncut.edu.tw
mailto:neish226@ncut.edu.tw
mailto:janice1857@ncut.edu.tw
mailto:shihting@ncut.edu.tw
mailto:kuomm@ncut.edu.tw
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國立勤益科技大學進修部 

轉系（學位學程）標準作業流程 

1.目的：為適應學生學習興趣，提高學習效果 

2.依據：國立勤益科技大學學則、國立勤益科技大學附設專科部學則、學生轉系（學位學程）

辦法、各系科學生轉系科辦法。 

3.範圍：申請轉系（學位學程）之進修部學生。 

4.權責：詳如 5.作業說明。 

作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 

5-2：班級導師或系辦承辦人審核：申請人之原系班級導師或系辦承辦人審核。 

5-3：原系主任審查：申請人之原系主任審核是否同意轉出資格。 

5-4：申請書彙整及列印成績表：將學生轉系科申請書及歷年成績表彙整後送各系進行審查動

作。 

5-5：轉入系主任審查：轉入系主任審核是否符合轉入資格。 

5-6：轉入系審查會議複審：經轉入學系召開相關資格審查會議複審是否符合轉入資格。 

5-7：進修部主任審定：送請進修部審定是否通過資格。 

5-8：校長核定：送請校長核定是否通過資格。 

5-9：統一公告並通知學生家長或監護人：公告審核結果並通知學生家長或監護人；經核准轉

系（學位學程）之學生，不得申請變更或撤銷。 

5-9-1 轉系（學位學程）以一次為限，並須修滿轉入學系（學位學程）規定之科目及學分

數，方得畢業。 

5-9-2 轉系（學位學程）學生應補修及重讀之科目，依本校之「學生抵免科目學分辦法」辦

理；各重讀科目以重讀後之成績計算。  

5-10：資料存檔：將申請書及名冊歸檔。  

6.控制重點：風險分布 2  

6-1：各學系轉系作業要點是否如期修訂完成。  

6-2：各學系轉系招收名額是否符合本校「轉系(學位學程)辦法」規定。  

6-3：申請平轉或降轉之學生，申請條件是否符合本校「轉系(學位學程)辦法」規定。  

6-4：註冊組應審核申請表是否經轉出及轉入學系系主任簽章。 

6-5：是否如期公告核准名單，並個別通知學生家長或監護人。  
 

https://oaa.ncut.edu.tw/var/file/9/1009/attach/57/pta_62104_8503123_91652.pdf
https://oaa.ncut.edu.tw/var/file/9/1009/attach/58/pta_61929_5390758_22725.pdf
https://ce.ncut.edu.tw/p/405-1011-11704,c1383.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/405-1011-11704,c1383.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/405-1011-11713,c1383.php?Lang=zh-tw

