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緊急紓困金標準作業流程 

 

1.目的：本校為加強照顧學生，貫徹「事事為學生」之辦學精神，特設立「緊急紓困金」以

幫助學生。  

2.依據：本校緊急紓困助學金申請要點。 

3.範圍：紓困之對象為本校在校學生或家庭遇有急難事件發生急須幫助者。 

4.權責：詳如說明 5。 
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5.作業說明： 

5-1：學生上網下載緊急紓困金申請表填寫附上各項證明文件，由導師及系主任簽名。 

5-2：學務組承辦人進行規定內之條件初審。 

5-3：學務組承辦人員審查資料是否完整及核定金額送請單位主管簽核。 

5-4：將申請書及證明文件送交審查委員審核。 

5-5：送至祕書室核准。 

5-6：請學務處（經費控管）授權經費製作印領清冊，並會辦→總務處（出納組）→主計

室→祕書室。 

5-7：到主計室登帳後結案。  

6.控制重點： 

  6-1：詢問學生家庭經濟狀況，是否生活陷入困境？急需幫助。 

  6-2：查核各審查委員核定金額是否一致，並註明經費來源是否為專班經費。 

  6-3：依據緊急紓困助學金申請要點辦理。 

  6-4：學生須檢附住院證明及 3個月內學生、父母戶籍謄本。  

7. 風險分析： 

7-1風險等級 1，影響程度等級 1，風險可能性等級 1 


