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國立勤益科技大學進修部 

審查碩士在職專班研究生畢業資格標準作業流程 

1.目的：順利審查碩士在職專班研究生畢業資格。 

2.依據：國立勤益科技大學學則。 

3.範圍：進修部碩士在職專班各系所之學生。 

4.權責：詳如 5.作業說明。 

作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 

 
 

註冊組 

（承辦人/7032） 

 

各教學單位 

 

註冊組 

（承辦人/7032） 

 

註冊組 

（承辦人/7032） 

 

註冊組 

（承辦人/7032） 

 

每年 3月、9月 

 

每年 4~6月、 

10~12月 

 

每年 5~7月、 

11月~隔年 1月 

 

每年 7月、1月 

 

每年 5~7月、 

11月~隔年 1月 

研究生(在

職專班)學

位考試申請

審核表、 

研究生(在

職專班)學

位考試申

請書、 

研究生(在

職專班)學

位考試成

績表、 

研究生(在

職專班)學

位考試評

分表 

 

5.作業說明： 

5-1：列印學生歷年成績表清單轉交各系： 

註冊組承辦人依照時程列印應屆學生歷年成績表，送各系轉交學生。 

5-2：各系依學生所提學位考試申請書審核： 

各系依學生之學位考試申請書及學生歷年成績表審核，學位考試申請書簽准之影印本送

至進修部註冊組備查。 

5-3：各系學生口試成績送至註冊組： 

各系把學生口試成績正本，送至進修部註冊組，以便登錄校務行政之成績系統。 

5-4：審查口試成績及歷年成績表： 

進修部註冊組承辦人再一次審查口試成績及歷年成績表，是否符合畢業應修學分數。 

5-5：製作碩士學位證書： 

審查學生歷年成績表，若畢業學分數及口試成績達到標準時，則製作碩士學位證書，送至

文書組用校印。 

列印學生審核畢業資格修習

學分清單、歷年成績表等資

料轉交各系 

各系依學生所提學位考試

申請書審核 

各系學生口試成績送至 

註冊組 

審查口試成績及歷年成績表 

製作碩士學位證書 

結案 

https://ce.ncut.edu.tw/p/405-1011-11699,c1383.php
mailto:neish226@ncut.edu.tw
mailto:neish226@ncut.edu.tw
mailto:neish226@ncut.edu.tw
mailto:neish226@ncut.edu.tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11861,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11861,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11861,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11861,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11865,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11865,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11865,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11865,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11862,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11862,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11862,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11862,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11863,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11863,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11863,r427.php?Lang=zh-tw
https://ce.ncut.edu.tw/p/406-1011-11863,r427.php?Lang=zh-tw
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國立勤益科技大學進修部 

審查碩士在職專班研究生畢業資格標準作業流程 

1.目的：順利審查碩士在職專班研究生畢業資格。 

2.依據：國立勤益科技大學學則。 

3.範圍：進修部碩士在職專班各系所之學生。 

4.權責：詳如 5.作業說明。 

作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 

6.控制重點：風險分布 2 

6-1：註冊組把前三學期歷年成績單，交給學生審核有無漏登成績，並轉交各系再一次確認，以

適時完成校對作業。 

6-2：各系學生口試成績，由各系系主任用印後，轉交註冊組登入成績系統。 

6-3：由承辦人審查學生歷年成績表(含口試成績)，然後依照各年度學分計畫表辦理。 

6-4：學生畢業學分數及口試成績達到標準時，製作碩士學位證書。  
 

https://ce.ncut.edu.tw/p/405-1011-11699,c1383.php

