
進修課務二 6-001 

國立勤益科技大學進修部 

學分抵免標準作業流程 

1.目的：使本校進修部學生了解申請學分抵免作業流程。 

2.依據：國立勤益科技大學學生抵免科目學分辦法。 

3.範圍：凡本校進修部新生入學、轉系生、轉學生、重考生及研究生申請學分抵免均適用。 

4.權責：詳如 5作業說明 
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https://oaa.ncut.edu.tw/p/405-1009-26135,c2488.php?Lang=zh-tw


5.作業說明： 

5-1：公告申請-進修部課務組於開學前公告與宣導申請學分抵免之辦法與流程。 

5-2：學生填妥科目抵免審查表並檢附證明文件 

5-2.1 學生至本組領取或網頁下載「抵免科目審查表」，並依該生適用之學分計畫表填
寫欲申請抵免之科目。 

5-2.2 新生、轉系生、轉學生須檢入學前十年內及格之歷年成績表及抵免科目之課程內
容證明，於入學當學期加退選截止前至本組辦理，且須將欲抵免之科目一次全部辦
理完畢，逾期不予辦理。 

5-3：初審-按以下科目分開填寫送出，以減少審核時間。 

5-3.1 送各教學單位初審 

1.共同科目(不含英文及領域課程)請送基礎通識教育中心審核。 

2.專業科目請送所屬系辦公室審核。 

3.軍訓科目請送軍訓室審核。 

4.體育科目請送體育室審核。 

5.領域課程請送博雅通識教育中心審核。 

6.英文共同科目請送語言中心審核。 

5-3.2：未通過者-退回申請，依規定不受理抵免學生之申請。符合資格者補充相關文件
後重送。 

5-4：複審-審核後送進修部課務組再次檢核各系所初審後之抵免申請表。 

    5-4.1 未通過者-抵免科目課程超過十年者，依規定不得抵免該科目；抵免學分超過規
定者由學生選擇放棄之抵免科目。 

5-5：建檔-進修部課務組將抵免資料輸入選課系統並列印歷年抵免課程清單。 

5-5.1 將審核通過之抵免科目輸入選課系統。 

5-5.2 輸入完成後，列印歷年抵免課程清單再次核對所輸入資料是否正確。 

5-6：結案 

5-6.1：歷年抵免課程清單轉發學生留存－將核章完成之審查表再次確認，並列印歷年
抵免課程清單一式兩份，與學生確認抵免課程清單並簽名留存，一份轉發學生留存，
作為日後加退選課之憑據。 

5-6.2：將歷年抵免課程清單、審核表正本及相關證明文件歸檔備查。 

5-6.3：未通過者-結束申請程序，退回申請，依規定不受理抵免學生之申請。 

6.控制重點： 

6-1：學生辦理抵免科目學分之申請，須於當學期加退選前一次辦理完畢。 

6-2：檢核學分抵免情形： 

6-2.1 檢核是否符合申請抵免之資格。 

6-2.2 檢核學生欲抵免之學分是否符合以下規定： 

1.以校外學習成就申請抵免學分數，以不超過總畢業學分數四分之一為限(特殊專班
除外)。 

2.申請抵免之學生，自入年級起，每學期至少應修學分不得減少；且核可之抵免選修
學分數不得超過各系(科)所規定畢業選修總學分數二分之一為限。但曾在本校大
學部及專科部肄業之學生，核可之抵免學分數不受此限制。 

3.研究所新生曾修畢教育部核准之研習班(含學分班)持有學分證明者，若屬本校所開
設課程可抵同科目之學分，抵免學分數以應修畢業學分數二分之一為上限。若非
本校所開課程則經相關任課教師審定簽字後予以抵免，最多為 6學分。 

6-3：不論抵免學分多寡，須檢核學生每學期所選學分數，至少達其所屬學制當學期下限學
分規定。 

6-4：抵免程序完成後，將抵免通過之科目輸入系統，須確認輸入之科目名稱、學分數及學
期別是否正確。 

6-5：每學期核對正式選課單時，再次檢核抵免學生當學期抵免通過之科目是否確實刪除其
選課資料。 

6-6：歷年抵免課程清單影本乙份學生留存；歷年抵免課程清單、審核表正本及證明文件歸
檔。 

7.風險分析： 

   7-1:風險等級 2，影響程度等級 1，風險可能性等級 2 


