
進修學務十一 1-001 

 

國立勤益科技大學進修部 

導師遴聘標準作業流程 

1.目的：強化導師責任，發揮輔導功能，師生團結達成教育目的。  

2.依據：國立勤益科技大學導師工作實施辦法。 

3.範圍：各班導師及主任導師。 

4.權責：詳如作業說明 5。 
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5.作業說明： 

5-1 每年六月發函各系，請其協助推薦各班導師(一年一聘)。 

5-2 彙整各系導師名冊後上簽核准後函發導師名冊。 

5-3 製作導師聘書、導師資料袋、導師手冊給予各位導師。 

5-4 上學期於 11月及 1月、下學期於 4月及 6 月發放。 

6.控制重點：風險分布 2 

6-1 各系推薦導師須依據導師工作實施辦法遴聘 。 

6-2 一般、職涯導師指導活動費核算，須依據導師指導活動費支給要點。 
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