
進修課務二 9-002 

國立勤益科技大學進修部 

學生校際選課標準作業流程 
(外校至本校) 

1.目的：為促進校際合作，提倡教育資源共享，增廣學生求知學習空間，特辦理校際選課

作業。 

2.依據：學生校際選課實施要點。  

3.範圍：外校至本校申請校際選課之學生。 

4.權責：詳如 5.作業說明。 
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5.作業說明： 

5-1：持他校校際選課申請單－學生持足認證明他校同意之文件至本校申請。 

5-2：各系科審核－由所屬系所主任簽章核可；若不核可，需說明原因並將申

請單退還學生。 

5-3：進修部主任同意－申請單送進修部課務組承辦人、組長同意，並經進修

部主任簽章同意；若不核可，需說明原因並將申請單退還學生。 

5-4：繳交學分學雜費－學生依本校當學期學雜費收費標準表至學務組(出納)

繳交學分學雜費。 

5-5：登錄選課系統-依據申請書，由進修部課務組承辦人匯入學籍及選課系統

登錄資料，並影印乙份送註冊承辦人。 

5-6：送交學生成績至他校註冊單位-於本校老師繳交成績截止日後由進修部註

冊組將學生成績郵寄逕送他校註冊單位。 

5-7：通報進修部註冊組-若學生申請期中退選，應登錄於選課系統並請學生將

退課申請單影本送回原學校課務單位辦理退課。 

5-8：結案 

6.控制重點：風險分布 1 

6-1：確定學生修課資料是否符合資格及學分限制。 

6-2：檢視學生申請修課的選課資料，逐項核對其學分數、科目名稱、階段別

是否符合本校認列相關規定。 

6-3：檢視期中退選學生是否完成系統退選。 

 


